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1. Altalanos

K: Miért éri meg papir alapu szamlazas helyett elektronikus szamlazast bevezetni?

V: Az elektronikus szamlazas olcsobb, kérnyezetkimeél6bb, gyorsabb megoldas, mint a papir
alapu szamla el6allitas és megkuildés.

K: Az elektronikus szamlazas bevezetésével kotelez6 minden szamlat a tovabbiakban
elektronikusan kiallitani?

V: Nem kotelez6, az elektronikus szamla kiallitasa lehetéség. A szamlazasi rendszerben ki
lehet allitani akar elektronikus, akar papir szamlat vegyesen — ahogy az adott ugylet, tgyfél
szempontjabol célszerilibb. Egy szamlat azonban csak egyféleképpen lehet kiallitani.

K: Mit jelent az, hogy EDI és PKI?

V: Elektronikus szamlat ebben a két forméban lehet kidllitani. Az EDI (Electronic Data
Interchange) egy olyan zart elektronikus adatcsere rendszer, ahol tipikusan nagy tomegben
el6éallitott elektronikus szamlakat, elektronikus dokumentumokat tovabbitanak egymasnak a
felek. A PKI (Public Key Infrastructure — nyilvanos kulcsu infrastruktira) az elektronikus ala-
irds technoldgiai alapja. Az elektronikus szamlazas kapcsan az elektronikus alairassal hite-
lesitett szamlat jelenti. Jelen GYIK a PKI tipusu elektronikus szamlakkal kapcsolatos infor-
maciokat tartalmazza.

K: Kell-e el6zetes megallapodast kotnom a Vevovel PKI elektronikus szamla kiallitasa-
val kapcsolatban?

V: A hatélyos jogszabalyok szerint nem kotelezd elézetes (akar rautalé magatartassal létre-
jovd) megallapodast kétni, azonban a Vevét mindenképpen érdemes legalabb tajékoztatni
arrol, hogy az Elado a tovabbiakban elektronikusan kivanja kibocsatani a szamlat. Elektroni-
kus kereskedelmi tgyletekben (pl. webaruhaz) ezt a tjékoztatast érdemes elhelyezni a ren-
delés/szerz6déskotés folyamataban, valamint szerzddési, fizetési feltételekrél szolo tajékoz-
tatbban vagy szabalyzatban.

K: Kell-e elektronikus szamla kiéllitAsahoz internet kapcsolattal rendelkeznem?
V: Igen.

2. Elektronikus alairas, idobélyegzo

K: Hogy tudok szamlakiallitashoz elektronikus alairast beszerezni? Nekem kell eléalli-
tani?

V: Nem, az elektronikus alairast, és az annak alapjat jelentd tanusitvanyt erre engedéllyel
rendelkezd szolgaltatoktdl lehet igényelni. A megjelenési formaja altalaban egy — a telefon-
kartydhoz hasonld — chipkartya, amit egy kis kartyaolvas6 berendezés segitségével lehet a
szamitégéphez csatlakoztatni. Az alairéi tandsitvany az alair6 személyes/szervezeti adatait
tartalmazza. Az aktualis szolgaltatok listdjat a Nemzeti Hirkozlési Hatésdg weboldalan a
http://webold.nhh.hu/esign/szolgParams/main.do oldalon éri el.
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K: Rendelkezem szervezeti aldiréi tanusitvannyal, azonban megvaltozott egy cégada-
tunk, hova forduljak?

V: A tanusitvany kibocsat6ja minden, a tanusitvany adataiban bekdvetkezd valtozast kezel,
ezeért ahhoz a szolgaltatohoz kell fordulni, aki a tandsitvanyt kiadta. Meg kell kérni az adatok
atvezetését, ez jellemzben 2-5 nap alatt megtorténik, ekkor egy Uj tanusitvany kerul kiallitas-
ra és megkuldésre, ezzel egyidejlleg a korabbi tanusitvany érvénytelenitésre kerdl.

K: Minésitett elektronikus alairassal rendelkezem. Az elektronikus szamlakibocsatas-
hoz most be kell szereznem egy fokozott biztonsagu tanusitvanyt is?

V: Nem. Elektronikus szamlat legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal lehet ki-
bocsatani, és tekintettel arra, hogy a mingsitett tanusitvany erésebb fokozatot jelent, azzal is
kibocsathato.

K: Meg szeretném nézni, hogy milyen tanusitvanyokat telepitettem. Hol tudom ezt
megtenni?

V: A telepitett tanusitvanyokat az operacios rendszer a sajat tanusitvanytaraban tarolja. En-
nek elérési Gtvonala:

a) Internet Explorer bongészé hasznalata esetén: Eszkdzok/Internetbeallitasok/Tartalom ful

Internetbeallitasok
Kaprsolatok Frogramak. Fpecidlis
Akaldnos Biztonsag Adatvédelem | Tartalom

Tartalmi tanacsacd

@’] A mindsitd rendszer segikségével szabilyozhatija, milyen tartalmd
webhelyekzt enged mectekinteni a szamitagépsn.

Engedélvezés. .,

Tandsitvanyok

Taniistvanyok has=alata a titkositobt kapesolatokhoz és
R azonositas céligra,

| 5oL-Allapat tarlése '5,\ Tandsitvanyok ]p kiizzetewik ]
—

Automatkus kegeszités

f:; A elbzdleg tarolt adatok alapjan Bealliasok
k=,

y  automatikusan kiegeszithetd a
wieblapokon begépelt sziveq.
Hircsatomak,
“— Ahircsatomak az Irkernst Explorar és Bealliasak
_'_3". mias programok segiségével olvashatd
=% Frssitett tartalmat szolgaltatnak a
webhelyekdl,

[ ok [ megse
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b) Firefox bongész6 hasznélata esetén: /[Eszkdzok/Beallitasok/Haladé/Tanusitvanykezeld fl
x|

U5 & 6 & &

Félap Lapok  Tarkalom alkalmazasok  Adatvédelem Biztonsadg  Haladd

Alkalinos | Hélo’zatl Frissités  Titkositas |

r Protokollok

¥ 551 3.0 hasznilata ¥ 715 1.0 hasznélata

~ Tandsitwanyok
Ha a kiszalgald elkéri a személyes tandsitvanyt:

= futomatikus valasztds ¢ Megerdsités minden alkalommal

Tag vanykezelé' Visszavons listak | Ervényesités Adatvédelmi eszkizok

(a4 | Mégse | Siga |

K: Hol tudok a meglévé elektronikus alairasom mellé idobélyegzés szolgaltatast igény-
be venni?

V: Idébélyegzés szolgaltatast az elektronikus alairas szolgaltatast nyudjté szervezetnél lehet
meghatarozott — a sziikséges darabszamtol fliggd - csomagban igényelni.

3. Elektronikus szamla kiallitasa, megkuldése

K: Az elektronikus szdmla bevezetésével a céglnk kialakitott design elemeit a szamla
kibocsatashoz kapcsoléddan elvesztem?

V: Nem. Természetesen az elektronikus szamla is teljes mértékben kialakithaté ugy, hogy
az, vagy annak legalabb egy pdf képe megegyezzen az eddig kialakitott design-nal.

K: Mit kell tennem, ha egy korabban kidllitott elektronikus szamléat helyesbiteni szeret-
néek?

V: Az elektronikus szamla esetében ugyanaz az eljaras, mint a papir alapu szamla esetében,
és a helyesbitd szamlat is elektronikusan kell kiallitani.

K: A szdmldhoz kapcsoldéddan teljesitésigazolast is rendszeresen kildink. Ezt akkor
kulon postai aton kell megkuldentnk?

V: Nem, az elektronikus szamlahoz csatoltan elektronikus formaban megkildhetdé barmilyen
egyéb irat, dokumentum is.

K: A postai uton megkuldott papir szamléakat tértivevénnyel adjuk fel, hogy az atvétel-
rél megbizonyosodhassunk. Az elektronikus szamlak esetében ugyanezt mivel lehet
biztositani?

V: Az elektronikus tértivevény a maganszektorban még nem megoldott, mert emailben torté-
nd megkuldés esetén az atvételrél a postai tértivevényhez hasonld megerésités nem érkezik.
Ha a szamlakibocsatd a kézbesitéssel egy kiilsé szereplét (,konszolidator”) biz meg, a
konszolidator Uzletszabalyzatdban vallalhatja, hogy olyan médon gondoskodik az elektroni-
kus szamlak célba juttatasarél, hogy igazolni tudja, a cimzett mikor vette &t (toltotte le a
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konszolidator weboldalarél) a szamlat, azonban joggyakorlat ennek elfogadasa vonatkoza-
saban még nem alakult ki, ezért vitds esetben papir alapt megkuldéssel lehet hitelt érdem-
I6en bizonyitani a kézbesités tényét.

4. Elektronikus szadmla befogadasa

K: Hogyan tudom elolvasni az elektronikus szamlat? Milyen fajlformatumban kell azt
befogadnom?

V: Elektronikus szdmlat barmilyen formatumban el6 lehet allitani, ami a feleknek megfelel,
azonban ellen6rzéskor az APEH részére be kell tudni mutatni valamelyik eldirt ellen6rzési
formatumban. Ezek a kdvetkezdk: xml (APEH altal definialt) formatum, txt, csv, dbf, mdb, xls
forméatum, vagy egyéb print formatum.

A jellemz6 megoldas az, hogy a szamlat — a vizualis értelmezést lehetévé tevé — pdf forma-
tumban, valamint az elébb emlitett, APEH altal elvart formatumok valamelyikében (t6bbnyire
nak arra, hogy a kétféle formatum hogyan all el6 (pl. mellékletként egyméasba agyazva, vagy
csomagban aléirva stb.)

K: A kdnyvelésnél kizarolag papir alapu szamlakkal dolgozunk. Hogy tudom az elekt-
ronikus szamlakat konyvelni?

V: Az elektronikus szamla eredetije csak elektronikusan létezik. A kdnyvelésnél — segitség-
képpen — természetesen kinyomtathatdé a szamlarél egy kép, ezt semmi sem tiltja meg,
azonban arra ugyelni kell, hogy ez nem minésul eredeti, hiteles szadmlanak. Meg6rizni és
sziikség esetén bemutatni az eredeti elektronikus szamlat kell.

K: Ha az elektronikus szamla nyomtatott képe nem eredeti, hogy tudok eleget tenni a
kontirozas torvényi feltételeinek?

V: A kontirozasi adatokat az elektronikus szamlédhoz elektronikus Gton kell I1étrehozni és csa-
tolni. Ez torténhet példaul gy, hogy a bejové szamlahoz egy kilon segédtablat hozok létre,
ezt feltdltdm a kontirozasi adatokkal, majd a tablat csatolom a szdmlahoz. Ezen kivil megfe-
lel6 médszer lehet elektronikus konyvelési rendszer alkalmazéasa, amennyiben az elektroni-
kus szamla hozzérendelése a konyveléshez a szdmla sorszama (azonositoja) alapjan visz-
szakeresheté modon, megfeleléen torténik, vagy olyan iktatoprogram hasznélata, amely a
szamlahoz iktatbszamot rendel, és ehhez az iktatdszdmhoz kapcsolodik a kdnyvelési infor-
macio.

Az nem j6 megoldas, ha az elektronikus szamlat kinyomtatom és arra vezetem fel a kontiro-
zasi adatokat, mert az nem az eredeti szamla elvalaszthatatlan része.

5. Elektronikus szamla tarolasa

K: Az elektronikusan kiallitott szamlat papir alapon leflizhetem és tarolhatom?

V: Nem. Az elektronikus szadmla csak elektronikus formaban marad hiteles szamla. Annak
nincs akadalya, hogy az adminisztracio elésegitése céljabol kinyomtassak, azonban az elekt-
ronikus szamla kinyomtatott papir alapu képe mar nem tekintheté szamlanak, ezért az elekt-
ronikus szamlat elektronikus forméban kell tarolni.
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K: Mennyi ideig kell tArolnom az elektronikus szamlakat?

V: Az elektronikus szamlak tarolasara ugyanazok a szamviteli, adéjogi szabalyok vonatkoz-
nak, mint a papir alapu szamlakra. Vagyis a szamlakat alapvetéen 8 évig kell a jogszabaly-
ban foglaltak szerint 6rizni és tarolni.

K: Mindenképpen szukséges archivalasi szolgéltatd igénybevétele a szamlak tarola-
sédhoz?

V: Nem. A szamlakat lehet sajat tarolassal is megdrizni, csak ekkor a megbrzésre kotelezett
maga felel6s a tarolas jogszerliségért. Az archivalasi szolgéaltatd megbizasaval ezek a fel-
adatok és felel6sségek a szolgaltatora harithatdéak, és nem sajat tevékenységben kell kiala-
kitani a tarolasi folyamatokat.

6. Hatésagi ellenérzés

K: Felkésziilt-e az APEH elektronikus szamlak ellendrzésére, nem jelent-e ez problé-
méat egy vizsgélatnal?

V: Igen, az APEH felkészilt az elektronikus szamlak mind kibocséaté, mind befogadd oldali
ellenérzésére.

K: Kizardlag a kibocsato feleléssége, hogy az elektronikus szamla az APEH részére az
altala el6irt formatumokban rendelkezésre alljon?

V: Nem, mind a szamlakibocsatonak, mind a szamlabefogadonak be kell tudnia mutatni az
elektronikus szamlat valamelyik APEH altal el6irt formatumban.
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